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TESOURARIA

Este material fora elaborado com base no Guia de
Treinamentos da Rotaract Brasil
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QUEM NOS SOMOS?

CAUE VERONEZE VITOR MARALDI
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QUEM SAO VOCES?

* Nome;

* Clube;

* Quantos anos na familia rotaria;
* Outros cargos;

e Outros programas.
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Tesouraria
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O que é?
O que faz?
Quem faz parte?
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A Tesouraria

A Tesouraria €& responsavel pelo
dinheiro do clube!
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Registros Financeiros;

Mensalidades;

Armazenamento de Registros;

Gerir os fundos do clube para projetos;

Cuidar para que o clube nao saia do orcamento;

SO,
Rotaract {&%)]
MDIQO Brasil L5




/\
ENVOLVA-SE @\ SEJA A
'I I'EDESENVOLVA. g‘ INSPIRACAO

N

Rotaract m\
Distrito 4470 LS

* Relatérios Mensais (Clube e Rotary)
* Relatdrios Trimestrais (ao Distrito)

* Atender aos chamados da Tesouraria Distrital e do

Responsabilidades da Rotary Padrinho;
. * Comparecer em Eventos Assembleia Distrital de
Tesourarla Treinamentos e Conferéncia Distrital;

* Entregar todos os registros a pessoa sucessora e
ajuda-la na transicao;

* Pagar a anuidade a Representacgao Distrital;
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Anuidade Distrital

Artigo 19 — E obrigatdrio a todos os clubes do Distrito o paEamento da Anuidade Distrital
de acordo com as disposicbes dos Estatutos Prescritos, bem como da Declaracdo de
Normas do Rotary International para o programa Rotaract Club.

| — A Anuidade Distrital correspondera ao valor correspondente ao niumero de associados
do Club multiplicado por RS 60,00 (sessenta reais).

o a) Os Clubes, cujo o valor da Anuidade calculada ultrapassar o valor do salario
minimo nacional vigente, terdao o valor limitado ao valor do mesmo;

___b) Parafins de calculo da anuidade sera considerado o numero de associados no
12 dia util dos meses de agosto e fevereiro.

Il — O pagamento da Anuidade Distrital podera ser feito em duas parcelas com
vencimentos estipulados no 202 dia dos meses de Agosto e Fevereiro;
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IV — Isencao:
Clubes que sediarem Eventos Distritais
Club do Representante Distrital de Rotaract Clubes do Distrito
Clubes em formacao ou reestruturacao.

V — Inadimpléncia:
Voto nas Assembleias Gerais de Clubes
Candidatura a sede de evento distrital
Candidatura ao cargo de RDR

VII. — A Tesouraria Distrital devera ser utilizada para as despesas de
correspondéncia, telefonemas, viagens oficiais, gastos administrativos, bem como
outras despesas que o Conselho Distrital de Rotaract Clubes julgarem necessarias.
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Planejamento
FInanceliro
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Planejamento
Financeiro
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Conta bancaria;

Arrecadacao das mensalidades;
Dividas de associados;

Possivel divida do clube;

Consultar/Estabelecer a divisdo de verbas
do clube;

Sé o clube possuir registro com contador,
verifica-lo;

SEJAA
INSPIRACAO
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~ Fluxo
Financeiro do

Clube
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Prepare-se para o inesperado!
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Mensalidades;
Venda de produtos pelo clube;

Arrecadacao de projetos;

ENTRADA &

Recursos de terceiros para
projetos;

» Dinheiro de entrada

> Entradas Internas e Externas.
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EntradasInternas

De onde vem?
v’ Mensalidades, projetos internos e/ou
doacdes de companheiros;

Onde deve ser aplicado?
v' Manutenc¢do do clube, como despesas
com papelaria e secretaria;

Como esse dinheiro retorna ao Clube?

v’ Através de projetos internos, festivas,
treinamentos, capacitagdes, incentivos e
ajuda de custo em eventos.

»
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Entradas Externas

De onde vem ?

v’ Projetos, doac¢des de parceiros e/ou
patrocinadores, venda de produtos
entre outras formas;

Para onde deve ser revertido?
v’ Projetos ligados a comunidade.
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Gastos de caracter geral:

e Administracao do Clube;

* Compras;

Sao de dois tipos:
» Saidas Planejadas;

» Saidas ndao Planejadas.
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Entrada x Saida

“Ambiente Ideal”

» Fonte interna;
> Fonte externa.

Rotaract i
MDIQO Brasil
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Planejel
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Documentos
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Tabela de Mensalidades

CONTROLE DE MENSALIDADES

- 2018 2019
Associado 2017/2018 jul-18 ago-18 set-18 out-18 nov-18 dez-18 jan-19 fev-19 mar-19 abr-19 mai-19 jun-19
Valor Mensalidade| R$10,00 R$10,00 | R$10,00 | R$10,00 | R$10,00 | R$10,00 | R$10,00 - R$10,00 | R$10,00 | R$10,00 | R$10,00 | R$10,00
Hidrogénio 0,00 R$ 10,00 R$ - Recesso
Hélio 0,00 R$ - | R$ 10,00 Recesso
Nebnio 0,00 R$ 10,00 | R$ 10,00 Recesso
Argdnio 10,00 R$ - | R$ 20,00 Recesso
Vanadio 0,00 R$ 10,00 | R$ 10,00 Recesso
Tungsténio 0,00 R$ 10,00 R$ - Recesso
Nidbio 0,00 R$ - R$ - Recesso
Antiménio 20,00 R$ - | R$ 10,00 Recesso
Silicio 0,00 R$ 10,00 | R$ 10,00 Recesso
Germanio 0,00 R$ 10,00 | R$ 10,00 Recesso
Einsténio 50,00 R$ - | R$ 30,00 Recesso
Flerévio 10,00 R$ - R$ - Recesso
Télio 0,00 R$ - R$ - Recesso
Escéandio 0,00 R$ 10,00| R$ 10,00 Recesso
Estroncio 0,00 R$ 10,00 R$ - Recesso
Mercurio 0,00 R$ - R$ - Recesso
itrio 0,00 R$ - | R$ 10,00 Recesso
TOTAL DE 17
ASSOCIADOS 170,00 170,00 170,00 170,00 170,00 170,00 0,00 170,00 170,00 170,00 170,00 170,00
ATRASADO 90,00 90,00 40,00, 170,00 170,00 170,00, 170,00 0,00 170,00 170,00, 170,00 170,00, 170,00
RECEBIDO 80.00) 130.00] 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00
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Livio Caa

e Deébito Credito
Data Historico (entradas) (saidas) Saldo
[01/12/2012 |Saldo do més anterior - - R$750,00
[07/12/2012 |Recebimento da fatura més 10/2012 cfe doc n2140 R£890,00 R$1.640,00
15/12/2012 |Compra material de expediente cfe NF n°89367 R$250,00 R$1.390,00
20/12/2012 |Pagamento aluguel més 11/12 cfe documento n9127 R$520,00 R$870,00
22/12/2012 |Venda de mercadornias cfe NF n?39561 R%1.000,00 R$1.870,00
Saldo do més R$1.120,00
saldo anterior [R£750,00
saldo atual IR$1.870,00
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Comprovantes Recibos Virtuais
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» Reembolso;
» Comunicar;

» Autorizacdo do Conselho Diretor.
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PDD — Prémio de Destaque Distrital

Estimulo a cultura de organizag¢ao interna dos Rotaract Clubes
do Distrito 4470

Envio de relatorios trimestrais de todas as atividades
desenvolvidas no periodo pelo clube a Equipe Distrital.

Desenvolver a cultura de observancia de prazos;

Induzir os clubes a a. Auto verificarem a forma de gest3o adotada;
b. Conscientizacao e fortalecimento dos ideais rotarios.
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PDD — Prémio de Destaque Distrital

Manter atualizados os cadastros dos clubes

Materiais para o Boletim Distrital;

Valorizar os clubes e dirigentes que se destaguem por sua gestao;

Incentivar o planejamento de gestao e acdes, tendo como
premissa a sua auto avaliacao e capacidade de cumprir metas pré-
estabelecidas.

Inicio no dia 1° de junho do Ano Rotario anterior ao do projeto,
sendo finalizado no dia 31 de maio do referido Ano Rotario de

avaliacao do PDD.
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AVALIACAO DO PDD

* Envio do Relatério Padrao no prazo correto;

* Pagamento da Anuidade Distrital;

* Pagamento antecipado de inscricdes em eventos Distritais;
* Conta bancaria exclusiva para uso do clube;

* Relatorio Financeiro de Projeto;

* Doacdo a Representacdo Distrital (a cada R$1,00);

» Doacdo a Rotaract Brasil (a cada R$1,00);

* Divulgacao Detalhada do Fluxo de Caixa (Mensal)
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TABELA DE PONTUACAO

ITEM

DESCRICAO

PONTOS

1

Envio do Relatério Padrao no prazo correto
(Até o dia 10 do més subsequente ao fim do trimestre)

200

Envio do Relatdrio Padrao fora do prazo correto
(Apds o dia 10 e até o ultimo dia do més subsequente ao trimestre)

50

Ndo envio do Relatdrio Padrdo (Critério de desempate)

Pagamento da Anuidade Distrital em parcela Unica
(até o vencimento da 12. Parcela (20/08/2018)

300

Pagamento da Anuidade Distrital, de forma parcelada, no prazo
correto (12 parcela até 20/08/2018 e 22 parcela até 20/02/2019)
(por parcela paga)

100

Pagamento antecipado de inscricdo em Eventos Distritais
(até 50 dias antes) (por associado)

50

Pagamento antecipado de inscricdo em Eventos Distritais
(até 30 dias) (por associado)

25

Conta bancdria exclusiva para uso do Club

100

Relatdrio Financeiro de projeto realizado (Cadastro no ANP)

10

Doacdo a Representacdo Distrital (a cada RS 1,00)

11

Doac3o a Rotaract Brasil (a cada RS 1,00)

12

Divulgacao detalhada do fluxo do caixa mensal
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RELATORIOS TRIMESTRAIS

* Copia dos eventos registrados nos livros-caixa do
trimestre

e
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Arquivo Nacional de Projetos (ANP) na
categoria finangas.

OBS.: Doagoes
Saldo final : ZERO!
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FLASH BACK - BAR

DATA DESCRICAO RECEITA DESPESA SALDO
06/05/17 |Caixa - Clube 561,00 0,00 561,00
06/05/17 |Rotarianos 0,00 571,00 -10,00
06/05/17 |Despesas 0,00 119,00 -129,00
06/05/17 |Caixa - Bar 4.984,00 0,00 4.855,00
06/05/17 |Caixa - Clube (retorno) 0,00 561,00 4.294,00
08/05/17 |Brunelli - Doacdo 70,00 0,00 4.364,00
08/05/17 Brunelli - Doacéao 0,00 70,00 4.294,00
08/05/17 |Edgar 0,00 31,00 4.263,00
09/05/17 |Roseli 0,00 150,00 4.113,00
10/05/17 |[Empério Nossa Senhora Aparecida - Bebidas 0,00 2.646,00 1.467,00
11/05/17 |Aparecida Ainhagne Amadio - Salgados 0,00 350,00 1.117,00

0,00

0,00

0,00

12/05/17 |Depésito - Caixa do Clube 0,00 1.117,00 0,00
RESULTADO FINANCEIRO DO PROJETO 5.615,00 5.615,00 0,00

Link cadastro Rotaract Brasil (OMIR Brasil):

Reconciliacdo

0,00
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Finalizacao e Preparacao

** Um relatorio completo do ano deve ser feito mostrando todas as
entradas e saidas bem como suas respectivas fontes e destinos
v deve ser entregue ao(a) tesoureiro(a) eleito(a)

v fortalecendo a rotatividade rotaria.

% E importante que seja passado a pessoa que assumird a
tesouraria, todas as informacgdes referentes a mesma

v' dados de conta, saldo final do caixa, valores em abertos, com mensalidades
atrasadas, contas a pagar, etc..,

v tudo que represente uma movimentacgdo prevista entretanto ainda ndo realizada.
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Motivo dos atrasos;
Ha membros do dube
com muitas
mensalidades O membro é um bom
atrasadas, o%ue devo  associado?
fazer:

Negociacao com o Clube
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O(A) associado(a)
desligou com dividas.

E agora?
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E necessario fazer as mesmas perguntas da
questao anterior, e entao conversar com o
associado.

Se apds a conversa nada adiantar:

Registrar e informar ao Rotary padrinho

POR QUE?

Caso a pessoa queira ou seja convidada a
retornar a familia rotaria deve ser enviado
um oficio ao clube informando a situacao.

MAS...

NADA DE EXPOR A SITUACAO DO MESMO
A PUBLICO!
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Um(a)
companheiro(a)
ediu o reembolso

e uma compra sem
0 comprovante.
E agora?

Compras sem autorizagao;

Tem como comprovar?

A
@i
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O(A) presidente
autorizou uma
compra sem
consultar o(a)
tesourelro(a)
pode?

E DESENVOLVA.

NAO!
Porém...
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Ha necessidade do
reajuste da
mensalidade,

como devo
proceder?
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Apresentar ao clube e votar.

Caso esta necessidade seja
observada durante o ano
rotario, deve proceder da

mesma forma e se aprovada
por todos podera entrar em
vigor como decidido por todos
os votantes.
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Associados afastados
pagam

mensalidade?

&

N

DEPENDE !

Verificar:

» Regimento interno do Clube
» Regimento distrital

» Qual a Per capita distrital de associados
afastados.

Regra geral

3

> E que associados afastados ainda sim
pagam a mensalidade, pois ainda geram
custos administrativos ao clube.

SEJAA
INSPIRACAO
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E possivel

Meu clube quer ter
um CNPJ. E possivel?
Quais as imp|icag6es Mas nao recomendado pelo

disso? Rotary Internacional;

Isso torna o clube menos
flexivel a questoes financeiras;
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Informe-se!

Entre em contato com a pessoa eleita como
responsavel pela Tesouraria Distrital do seu
distrito e converse com ela para sanar
eventuais duvidas. Ela sera o seu guia do ano
rotdrio e provavelmente é uma pessoa que
possui uma bagagem grande em cargos
ligados a finangas.
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OBRIGADO!!!!]




